A kiiliigyminiszter
2/2006. KiiM utasitasa

a kiilképviseleteken devizaban, illetve valutaban beszedett
vizum eljarasi dijaknak, konzuli dij- és illetékbevételeknek, valamint
a konzuli cselekményekhez kapcsolodo koltségeknek
a kozponti koltségvetés kozpontositott bevételeként torténdo elszamolasarol

A Magyar Koztarsasag 2006. évi koltségvetésérol szolo 2005. évi CLIII. torvény XVIIIL
Kiiligyminisztérium fejezete a kiilképviseleteken devizaban, illetve valutdban beszedett
konzuli - ¢és vizumdijakat a kozponti koltségvetés kozpontositott bevételeként torténd
meghatdrozasara figyelemmel, a kiilképviseleteken devizaban, illetve valutaban beszedett
vizum eljarasi dijaknak, konzuli dij- ¢és illetékbevételeknek, valamint a konzuli
cselekményekhez kapcsolddd koltségeknek a kozponti koltségvetés kozpontositott
bevételeként torténd elszamolasardl — a jogalkotdsrol szolo 1987. évi XI. torvény 49.§ (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan — az aldbbiak szerint rendelkezem:

1.
Az utasitas célja

Jelen utasitas célja az, hogy a Magyar Koztarsasag 2006. évi koltségvetésérol szolo 2005. évi
CLIIL torvény 13.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak végrehajtasa érdekében 2006. januar 1-tol
folyamatosan biztositott legyen a kiilképviseleteken devizéban, illetve valutidban beszedett
vizum eljarasi dijak, konzuli dij- és illetékbevételek, valamint a konzuli cselekményekhez
kapcsolodo koltségek kdzponti koltségvetés részére devizaban torténd maradéktalan 4tutaldsa,
¢s kdzpontositott bevételként vald hianytalan elszamolasa.

2.
Az utasitas hatalya

1. Jelen wutasitdas személyi hatalya kiterjed a kiilképviseletekre, valamint a
Kiiliigyminisztérium azon szervezeti egységeire, amelyek a kiilképviseleteken beszedett
vizum eljarasi dijak, konzuli dij- és illetékbevételek, valamint a konzuli cselekményekhez
kapcsolodd koltségek elszamolasaval, elszdmoldsanak ellendrzésével, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatot latnak el (a tovabbiakban: Kozpont).

2. Jelen utasitas targyi hatalya kiterjed a kiilképviseleteken beszedett:

a) konzuli dijakra (a konzuli dijakrol szo6lo 1/1991. (IV. 9.) KiM rendelet — a
tovabbiakban KiiM rendelet —, valamint az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XCIII. térvény
szerint);

b) a konzuli illetékekre (az illetékekrdl szolo 1990. évi XCIIL. térvény — a tovabbiakban:
Itv. — szerint),

c) a kiilfoldrdl torténd okiratbeszerzés esetén a kiilfoldi hatosag altal felszamitott dijra
vagy illetékre;

d) vizumdijakra (a kiilfoldiek beutazdsaval és tartozkodasaval kapcsolatos eljarasok
dijarol szo616 35/2001. (XII. 22.) BM-KiiM egyiittes rendelet — a tovabbiakban egyiittes
rendelet — szerint);



e) az egyszeri utazasra jogositod utazasi igazolvany kiallitasa iranti kérelemre (az egyiittes
rendelet szerint);

f) egyéb eljarasi dijakra (az egyiittes rendelet szerint);

g) valamint az a)-d) pontban megjelolt kérelmekhez, illetve konzuli cselekményekhez
kapcsolodo koltségekre (pl. postakdltség, stirgdsségi dij).

— a tovabbiakban egyiittesen: dijbevételek.

3. Jelen utasitéds targyi hatdlya nem terjed ki a XVIII. Kiiliigyminisztérium fejezet ,,K6zponti
Igazgatas” alcimen beszedett, valamint a tiszteletbeli konzulok altal beszedett
dijbevételekre. Ez utobbirdl a tiszteletbeli konzulok kiildésérdl és fogadasarol szolo 2/1995.
(I1. 24.) KiiM rendelet rendelkezik.

3.
Felelosség az utasitasban foglaltak teljesitéséért

1. A jelen utasitds 2.2. pontjdban meghatarozott dijbevételek a kozponti koltségvetés
kozpontositott bevételének mindsiilnek, azok felhasznalasara sem a kiilképviselet, sem a
Kozpont semmilyen jogcimen, még pénziigytechnikai céllal sem jogosult. A dijbevételek
terhére kiadasok — ideértve a dijbevételekkel kapcsolatos pénzvaltadsi és banki
transzferkoltségeket is — nem teljesithetOk. A kiilképviseletek pénz- (deviza, valuta)
ellatasa alapvetden a bruttd elszdmolas elve alapjan torténik.

2. Dijfizetés aloli mentesség kizarolag a KiiM rendeletben, illetve az egylittes rendeletben
meghatdrozottak szerint engedélyezhetd. Konzuli illeték nem csokkenthetd, illetve nem
engedheto el.

3. A jelen utasitas személyi hatilya ald tartozok az utasitdsban foglaltak megszegéséért
fegyelmi, kartéritési, adott esetben szabalysértési jogi, biintetdjogi feleldsséggel tartoznak.

4.
A kiilképviseletek devizaban, illetve valutaban beszedetett
dijbevételekkel kapcsolatos feladatai

1. A vizum eljarési dijaknak a vizumkérelem benyujtasakor, a konzuli dijaknak, illetékeknek
a konzuli cselekmény megkezdése eldtt torténd beszedéséért, azok KIR adatbazisban
torténd rogzitéséért, és az azokkal kapcsolatos elszamoldsért a konzul, illetve a konzuli
tigyintézd a konzuli cselekmények pénziigyi elszamolasanak rendjérdl szolo 2/2003. sz.
KFo-GFo koz6s konzuli utasitdsnak megfeleléen felelds.

2. A dijbevételek kiilképviseleti pénztarnapldba torténd készpénz vagy banki bevételként valo
atvezetése, a dijbevételek jelen utasitas 4.8. pontjaban meghatarozott idépontban torténd
atutaldsa, valamint a jelen utasitds 4.9. pontja szerinti dokumentumok Kd&zpont részére
torténd tovabbitasa a gazdasagi felelds feladata.

3. A dijbevételek targyhavi elszdmolasdnak alapja a konzul és a pénzkezeléssel foglalkozo
konzuli adminisztrator altal alairt, egyeztetett targyhavi teljes kortt KIR-0sszesité (a KIR
adatbazis szlretlen pénziigyi statisztikdja). A KIR-0sszesitd végosszegének ¢és a
kiilképviseleti pénztarnaploba atvezetett pénzosszegeknek meg kell egyezniiik. Egyeztetd

4. A dijbevételeket a gazdasagi felelds a kiilképviseleti pénztarnapldéban egy soron (,,Konzuli,
vizum-, €s siirgdsségi dijak 0sszesen) fOkonyvi szamlaszam nélkiil (a Kozpont javara)
torténd bevételezéssel rogziti. A dijbevételek MKB Bank Rt. részére torténd atutalasanak



10.
11.

12.

13.

konyvelése is egy dsszegben (,,Konzuli dijak felterjesztése”) fokonyvi szamlaszam nélkiil
(a Kozpont terhére) torténik.

. A kiilképviseleti pénztarnaploban a vizumkérelem benytjtasdig, illetve a konzuli

cselekmény megkezdéséig a KIR adatbazisban nem szabad rdgziteni, igy az MKB Bank
Rt. részére sem lehet atutalni azokat a konzuli vagy kiilképviseleti folydszamlan jovairt
dijbevételeket, amelyekhez a kiilképviselet részérél nem kapcsolhatdé konzuli cselekmény
(elorefizetés, ismeretlen eredetli jovairas).

. A dijakat elsésorban eurdban kell beszedni. Dijbevételek helyi valutaban kizardlag a jelen

rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott dllomashelyeken szedhetdk be.

. Azokon az allomashelyeken, ahol a dijbevételek beszedése nem eurdban torténik — az

arfolyamveszteség keletkezésének elkeriilése €és az egységes dijmegallapitas érdekében — a
GFo honlapjan erre a célra rendszeresitett tablazat dijtételeit kell alkalmazni. A tdblazatot a
GFo havonta frissiti, és a targyhonapot megel6z6 honap utols6 munkanapjan 12 6raig a
honlapon megjeleniti. Az egyes dijtételek meghatarozasa a targyhonapot megeldzé honap
utols6 munkanapjan kozzétett hivatalos MNB arfolyam alapjan torténik. Az egységes
dijalkalmazas érdekében a GFo ugyanigy megjeleniti honlapjan a konzuli illetékek Itv.
szerinti, eurdra atszamitott értékeit.

A targyhavi dijbevételekkel a targyhonapot kdvetd honap elsé munkanapjan, a zarast
kovetden teljes kortien el kell szamolni.

. A beszedett dijbevételeket legkésobb a targyhonap utolsé munkanapjat kovetd harmadik

munkanapon kell atutalni

a) euroban torténd beszedés esetén a Kiiligyminisztérium MKB Bank Rt.-nél vezetett,
10300002-50801207-26304886 szami eurd-szamldjara (IBAN: HU69-1030-0002-
5080-1207-2630-4886; SWIFT kod: MKKB HU HB);

b) helyi valutaban torténd beszedés esetén a Kiiliigyminisztérium, MKB Bank Rt.-nél
vezetett, 10300002-50801207-26304013 szamu dollarszamljara (IBAN: HU69-1030-
0002-5080-1207-2630-4013; SWIFT kéd: MKKB HU HB). A helyi valuta dollarra
torténd atvaltasarol az MKB Bank Rt. gondoskodik.

A dijbevételek banki koltségekkel nem csokkenthetok.

Az MKB Bank Rt. részére torténd banki atutalas koltségeit a Kozpont altal a kiilképviselet

részére erre a célra biztositott eldiranyzatbol kell fedezni A dijbevételekkel kapcsolatos

atutaldsokat a kiilképviselet gy koteles inditani, hogy a banki koltség a kiilképviseletet
terhelje.

A dijbevételekkel kapcsolatos jelentést a gazdasagi felelds legkésdbb az atutaldssal

egyidejiileg a Gazdalkodasi Fdosztaly (tovabbiakban: GFo) Szamviteli Osztaly részére

nyilt tavirati formaban megkiildi. A gazdasagi felelés altal kotelezéen alkalmazando
jelentés-mintat jelen utasitas 2. szamu melléklete tartalmazza.

A december havi dijbevételek elszamolasarol, atutaldsarol a gazdasagi felelds az alabbiak

szerint koteles gondoskodni:

a) a december 1. és december 15. kozotti idészakban keletkezd dijbevételekrdl a
zéarast az iddszak utols6 munkanapjan kell elkésziteni, az MKB Bank Rt.
részére az atutaldst azonnal meg kell inditani, és a Kozpontnak a jelentést
azonnal fel kell terjeszteni.

b) a december 16. és december 31. kozotti idészakban keletkezd dijbevételek
elszamolésardl, €s atutalasardl a gazdasagi felelés a GFo Szamviteli Osztalya
altal kiadott zarasi iitemterv szerint gondoskodik.
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5.
A Kozpont devizaban, illetve valutaban beszedett
dijbevételekkel kapcsolatos feladatai

A Kozpontban a GFo Szamviteli Osztalya a kiilképviseletek altal felkiildott jelentést
legkésébb a targyhonapot kovetdé honap 10-ig, a kiilképviseleti pénztarnaplot
folyamatosan, utolag ellendrzi, sziikség esetén a kiilképviseletet hianypotlasra szoélitja fel,
melynek a kiilképviselet haladéktalanul (a jelen utasitas 5.6. pontjdban meghatarozott
hatarid6t figyelembe véve) koteles eleget tenni.

A Kozpontban a GFo Szamviteli Osztalya a kiilképviseletek altal a devizéban, illetve
valutdban beszedett, atutalt, az osztaly altal ellendrzott bevételeket mindsitésiiknek
(kozpontositott bevétel) megfeleléen, atfutd tételként bevételként-kiadasként rogziti a
fokonyvi konyvelésben.

A Kozpontban a GFo Szamviteli Osztalya, valamint Koltségvetési és Pénziigyi Osztalya
(a tovabbiakban: KPO) az MKB Bank Rt. altal lek6zolt egyenleggel a kiilképviseletek altal
felterjesztett elszamolast Osszeveti.

. Egyez0ség esetén, a KPO intézkedik az Osszeg euroban, illetve dollarban torténd

atutalasarol a Magyar Allamkincstarnal vezetett ,Kincstar Konzuli és vizumdij”
elnevezésii, 10032000-01031771 szamu szamlara (IBAN: HU32 1003 2000 0103 1771
0000 0000; SWIFT kéd: MANEHUHB; AHT azonosito, melyet az atutaldsi megbizésra ra
kell vezetni: 265923 AHT-T).

Abban az esetben, ha az egyenleg ¢€s a jelentés azért nem egyezik, mert a hazautalas soran
egy kozvetitd/levelezd bank eldre nem kalkulalhatéan banki koltséget felszamit, az MKB
Bank Rt.-nél vezetett szamlan torténd jovairast, és a kiilonbozet okéanak tisztadzasat
kovetden, a hianyzd 6sszeget a Kozpont a KiiM ,,Kiilképviseletek igazgatasa” alcim KPO-
nal elkiilonitett dologi eldiranyzatabol kiegésziti.

Az Osszevont, euroban, illetve dollarban torténd atutalast ugy kell megindittatni, hogy a
dijbevétel minden hoénap 20-dig a kincstari szdmlara megérkezzen. A jelen pontban
foglaltak teljesitéséért a GFo Szamviteli Osztalyanak vezetdje felelds.

A december havi dijbevételek elszdmolésa és befizetése az aldbbiak szerint torténik:

c) a december 1. és december 15. kozotti idészakban keletkezd dijbevételek
Magyar Kincstar részére torténd atutaldsat a Kézpont ugy inditja meg, hogy a
bevételek legkésébb december 31-an a kincstari szamlara megérkezzenek.

d) a december 16. és december 31. kozotti iddszakban keletkezd dijbevételeket a
Kozpont a kdvetkezd év januar havi bevételeivel egyiitt utalja 4t a Magyar
Allamkincstarnak.

. Amennyiben a MKB Bank Rt. altal kozolt egyenleg és a felterjesztett pénziigyi elszadmolas

kozott eltérés mutatkozik, a GFo és a kiilképviselet koteles haladéktalanul megtenni
minden lehetséges intézkedést az eltérés okéanak feltdrdsa, valamint az eltérés
megsziintetése érdekében. Az eltérés megsziintetéséért a jelen utasitds személyi hatalya ald
tartozok sajat feleldsségi koriik vonatkozasaban személyes feleldsséggel tartoznak.

6.
A dijbevételekkel kapcsolatos feladatok teljesitésének ellendrzése

A kozpontositott bevételnek mindsiilé dijbevételek beszedésének, nyilvantartasanak,
kezelésének ellendrzését fokozottan szem elott kell tartani.



2. A gazdasagi felelds a 3/1997. sz. konzuli utasitds modositasarol és egységes szerkezetbe
foglalasarol szold 2/2002. sz. konzuli utasitas szerint jogosult a konzuli bevételekkel
kapcsolatos nyilvantartasokat évente legalabb két alkalommal szardprobaszeriien
ellendrizni.

3. Az Ellen6rzési Foosztaly a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 193/2003. (XI.
26.) Korm. rendelet, a Gazdalkodasi Féosztaly, a Konzuli és Igazsagiigyi Egytittmiikodési
Foosztaly, valamint a kiilképviselet vezetdje a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetdi ellendrzési rendszer (FEUVE) keretében ellendrzi az utasitdsban foglaltak
betartasat.

4. A dijbevételekkel kapcsolatos tevékenységet és elszamolast az Allami Szamvevészék, és a
Kormanyzati Ellenérzési Hivatal is jogosult ellendrizni.

7.
Zaro6 rendelkezés
1. Jelen utasitas alairasat koveté harmadik napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2006. januar 26.

(Dr. Somogyi Ferenc)



1. szamu melléklet a 2/2006. KiiM utasitashoz:

Azon allomashelyek listaja, ahol engedélyezett a dijak helyi valutaban torténo beszedése

és a beszedés engedélyezett valutaneme

MNB iltal jegyzett valutak:

(a dijtablazatot a GFo havonta frissiti)

Allomashely megnevezése Helyi valuta megnevezése
IAbuja USD
Bern CHF
Canberra AUD
Koppenhaga DKK
London GBP
Los Angeles USD
Mexikovaros USD
Montreal CAD
INairobi USD
New York USD
Oslo NOK
Ottawa CAD
Rijad USD
Stockholm SEK
Sydney AUD
Tokio JPY
Toronto CAD
Washington USD

MNB altal nem jegyzett valutak:

(a dijtablazatot a GFO negyedévente frissiti)

Allomashely megnevezése Helyi valuta megnevezése
Braziliavaros BRR
Kuala Lumpur MYR
Peking CNR
Sanghaj CNR
Sao Paolo BRR
Teheran IRR
Tripoli LYD
Tunisz TND
Ujdelhi INR




2. szamu melléklet a 2/2006. KiM utasitdshoz:

A kiilképviseleteken beszedett dijbevételekrol szol6, a Kozpont részére felterjesztendo
havi jelentés kotelezéen alkalmazando formaja

<Kiilképviselet, allomashely> <Déatum>

Targy: havi jelentés a kiilképviselet 4ltal <hdnap> honapban beszedett konzuli-, és
vizumdijakrol

A <Kiilképviselet> altal <honap> hénapban a .../2006. KiiM utasitdsban foglaltaknak
megfelelden beszedett konzuli,- vizumdijak, €s kapcsolddo koltségek egy dsszegben

<Osszeg szammal> <valutanem harom betiis roviditése> ,

azaz <0sszeg ¢s valutanem betiivel> .

A fent megjeldlt 6sszeget a kiilképviseleti pénztarnaploba bevételeztem az alabbi tételszamon:
<PN tételszam>

A fent megjeldlt 6sszeg a konzuli cselekmények pénziigyi elszdmolasanak rendjérdl szolod
2/2003. sz. KFO-GFO ko6zos konzuli utasitasban foglaltak szerint készitett, a konzul és a
pénzkezeléssel foglalkoz6 konzuli adminisztrator altal alairt, kiegyeztetett targyhavi teljes
korti KIR-0sszesitd (a KIR adatbézis sziiretlen pénziigyi statisztikdja) végosszegével

<megegyezik VAGY az aldbbi, tételesen felsorolt egyeztetd tételekkel megyezik>.

Egyezteto tételek:
<egyezteto tételek - ok, dsszeg - felsorolasa>.

A fent megjelolt 0sszeg és a kapcsolodd bankkoltségek <bankkoltség varhaté Osszege>
Kiiliigyminisztérium MKB Bank Rt.-nél vezetett <eurdszdmldja VAGY dollarszamlaja>

javara torténd atutaldsara a <atutalé helyi bank megnevezése> banknak megbizast adtam
<datum>.

Készitette: <gazdasagi felelds>

Kiadményozta: <kiilképviselet vezetdje>
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